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Le but du travail en équipe devrait être clairement formulé, compris et accepté des membres. Pour ce faire, il faut déterminer le thème (T), l’objectif (O) et le plan de travail (P).
Préparer son TOP
	Décider du thème
	Quel est le sujet à traiter?
De quoi allons-nous parler?

	
	

	Fixer l’objectif
	Quelle est la cible à atteindre en tant qu’équipe? 
Quels sont le résultat d’apprentissage visé et les critères d’évaluation?

	
	

	Établir un plan
	Quelles sont les étapes à franchir (p. ex., tâches à accomplir, rôle des membres) et quel est le temps dont nous disposons?
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